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ACTA No. 11

INFORME DE ENTREGA DE GESTION DE FICHAS ETAPA PRODUCTIVA

CIUDAD Y FECHA: BOGOTA, D.C., 16 DE HORA DE INICIO:

DICIEMBRE DE 2020

HORA FIN:

LUGAR: Coordinacién Etapa Productiva

DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Distrito Capital — Centro de Servicios Financieros

TEMAS:

Informe de Entrega de Gestion Evaluacion de Fichas Etapa Productiva

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

> Realizar entrega detallada de la gestion realizada desde el dia 14 de Febrero de 2020 hasta el dia 16 de
Diciembre de 2020 a las fichas asignadas para seguimiento y evaluacion de fichas en etapa productiva, y
atencion de formacion en articulacion con la media (por necesidades del servicio) en desarrollo del contrato

N°. COL.

PCCNTR.1374866.

DESARROLLO DEL ACTA

18 de Febrero del afio 2020. Fichas recibidas de la Coordinacion de Etapa Productiva. Me fueron asignadas para realizar el

seguimiento y evaluacion de etapa productiva, hasta el dia 26 de Marzo de 2020, las siguientes Fichas:

FICHA PROGRAMA APREII\\’IODICES MOMENTO
1694933 | TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS FIDUCIARIOS 19 MOMENTO 3
1695550 | TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 49 MOMENTO 3
1730369 | TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 15 MOMENTO 3
1324403 | TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 40 MOMENTO 5
1365295 | TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 5 MOMENTO 5
1365342 | TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 19 MOMENTO 5
1438389 | TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 3 MOMENTO 5




1438409 | TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 7 MOMENTO 5
1500414 | TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 4 MOMENTO 5
1502093 | TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 15 MOMENTO 5
1581580 | TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 49 MOMENTO 5
GESTION ADELANTADA:
FICHA 1694933

TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS FIDUCIARIOS - 19 APRENDICES EN FORMACION

>
>

Y

Se realiz6 capacitacion de Bitacoras.

Se elaboraron y compartieron formularios en Google drive para actualizacién base de datos del estado de los
contratos.

Se elaboraron y compartieron formularios en Google drive para revisar “‘contingencia coronavirus”

Se envid correo por la plataforma Territorium y se les compartieron en el drive 3 carpetas: 1-Documentos a utilizar en
las visitas (Acta de visita, F-23 y Bitacora nueva), 2-Carpeta Bitacoras con subcarpetas personalizadas para cada uno
de los aprendices y 3-Carpeta de Estado Contractual direccionada por la coordinacion para actualizacién de la base
de datos con relacion al tema del coronavirus, estado de salud, situacion laboral determinada por
las empresas contratantes sobre trabajo en casa, suspension de contratos o despidos, etc. Se logro
la actualizacion: 15 de 19 aprendices y 1730369: 13 de 15 aprendices.

Se realizaron 4 visitas.

Se compartio en el drive la lista de chequeo en pdf y se crearon carpetas personales para que
subieran los documentos para certificacion.

Se crearon las 12 bitdcoras en la plataforma territorium y se envio correo con las indicaciones
pertinentes para subir las bitdcoras.

FICHA 1695550
GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS - 49 APRENDICES EN FORMACION.

>
>

Se realiz6 capacitacion de Bitacoras.

Se elaboraron y compartieron formularios en Google drive para actualizacion base de datos del estado de los
contratos.

Se elaboraron y compartieron formularios en Google drive para revisar “contingencia coronavirus”

Se envi6 correo por la plataforma Territorium y se les compartieron en el drive 3 carpetas: 1-Documentos a utilizar en
las visitas (Acta de visita, F-23 y Bitacora nueva), 2-Carpeta Bitacoras con subcarpetas personalizadas para cada
uno de los aprendices y 3-Carpeta de Estado Contractual direccionada por la coordinacién para actualizacion Se




Y

envié correo por la plataforma Territorium y se les compartieron en el drive 3 carpetas: 1-Documentos a utilizar en las
visitas (Acta de visita, F-23 y Bitacora nueva), 2-Carpeta Bitacoras con subcarpetas personalizadas para cada uno de
los aprendices y 3-Carpeta de Estado Contractual direccionada por la coordinacion para actualizacion de la base
de datos con relacion al tema del coronavirus, estado de salud, situacion laboral determinada
por las empresas contratantes sobre trabajo en casa, suspension de contratos o despidos, etc. se
logro la actualizacion de la Ficha 1695550: 46 aprendices de 52.

Se realizaron 14 visitas.

Se compartio en el drive la lista de chequeo en pdf y se crearon carpetas personales para que
subieran los documentos para certificacion.

Se crearon las 14 bitdcoras en la plataforma territorium y se envio correo con las indicaciones
pertinentes para subir las bitdcoras.

FICHA 1730369
TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION - 15 APRENDICES EN FORMACION.

>
>

Se realiz6 capacitacion de Bitacoras.

Se elaboraron y compartieron formularios en Google drive para actualizacion base de datos del estado de los
contratos.

Se elaboraron y compartieron formularios en Google drive para revisar ‘contingencia coronavirus”

Se envid correo por la plataforma Territorium y se les compartieron en el drive 3 carpetas: 1-Documentos a utilizar en
las visitas (Acta de visita, F-23 y Bitacora nueva), 2-Carpeta Bitacoras con subcarpetas personalizadas para cada uno
de los aprendices y 3-Carpeta de Estado Contractual direccionada por la coordinacion para actualizacion Se envio
correo por la plataforma Territorium y se les compartieron en el drive 3 carpetas: 1-Documentos a utilizar en las visitas
(Acta de visita, F-23 y Bitacora nueva), 2-Carpeta Bitacoras con subcarpetas personalizadas para cada uno de los
aprendices y 3-Carpeta de Estado Contractual direccionada por la coordinacion para actualizacion de la base de
datos con relacion al tema del coronavirus, estado de salud, situacion laboral determinada por las
empresas contratantes sobre trabajo en casa, suspension de contratos o despidos, etc. Se logro

la actualizacion: 13 de 15 aprendices.

Se realizaron 4 visitas.

Se compartio en el drive la lista de chequeo en pdf y se crearon carpetas personales para que
subieran los documentos para certificacion.

Se crearon las 12 bitdcoras en la plataforma territorium y se envio correo con las indicaciones
pertinentes para subir las bitdcoras.

FICHA 1324403
TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS - TERMINADA POR FECHA - 40 APRENDICES.

» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartié en el DRIVE, la lista de chequeo

en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.




FICHA 1365295
TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION — TERMINADA POR FECHA - 5
APRENDICES.
» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartio en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.

FICHA 1581580
TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS — TERMINADA POR FECHA - 9 APRENDICES EN
FORMACION.
» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartio en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.
» Se calificaron en la plataforma Sofia Plus 4 aprendices.

FICHA 1500414
TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION - 4 APRENDICES EN FORMACION.

» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartio en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.

FICHA 1365342
TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS - 19 APRENDICES EN FORMACION.

» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartio en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.

FICHA 1324403
TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS - 40 APRENDICES EN FORMACION.
» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartio en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.
» Se calificé en la plataforma Sofia Plus 1 aprendiz.

FICHA 1438389
TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION - 3 APRENDICES EN FORMACION.

» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartié en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.




FICHA 1438409
TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION - 7 APRENDICES EN FORMACION.
» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartié en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.
» Se califico en la plataforma Sofia Plus 1 aprendiz.

FICHA 1502093
TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION - 15 APRENDICES EN FORMACION.
» Apoyo y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartio en el DRIVE, la lista de chequeo
en pdfy les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.
» Se calificaron en la plataforma Sofia Plus 2 aprendices.

25 de Marzo de 2020: Me fueron asignadas las siguientes fichas:

FICHA PROGRAMA Z,;RENDICES MOMENTO
2049859 | TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL 120 MOMENTO 1
1750699 | TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS 65 MOMENTO 1Y 2
1876477 | TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 MOMENTO 4
1616772 | TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS 40 MOMENTO 4
1773131 | TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL 24 MOMENTO 4
1724510 | TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS 35 MOMENTO 4
1582910 | TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL 41 MOMENTO 5
1365821 | TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS 22 MOMENTO 5




De las cuales se adelantd la siguiente gestion:

FICHA 2049859
TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL — 120 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 1 -2

El dia 25 de Marzo de 2020 se recibio por parte de la Coordinacion de Etapa Productiva esta ficha que se
encuentra en el momento 1y 2.

> Se compartio carpeta en el drive con Taller de bitacora, Formato de bitacora nueva, acta de visita 01 y F23,
ejemplo de como diligenciar bitacoras, formato de seleccion de alternativa etapa productiva y taller. Comparto
Drive.

> Se les compartié en drive la capacitacion virtual de los momentos 1y 2, taller vida laboral, taller y video
bitacoras, formato idea de negocio (proyecto) y formatos de bitacora actualizada, F23, Acta 01, formato para
seleccion de alternativa etapa productiva, formato cambio de alternativa de etapa productiva, adicionalmente
les comparti ejercicio para diligenciar bitacora.

> Se envid correo a los aprendices para actualizar el estado contractual por el tema de COVID-19 y el estado

de salud de los aprendices de la ficha, se compartié formulario de Google, sobre el cual respondieron 28
aprendices, de 120 que posee la ficha, los cuales se encuentran actualizados en el drive que comparto. No
registran ninguna novedad importante.

> Se les imparti6 capacitacion momento 1y 2, se les compartio taller vida laboral y se les habilité la plataforma
territorium para subir el taller de vida laboral y bitacoras.

> Se les impartié capacitacion de taller bitacoras y etapa productiva.

Creacion de Bitacoras en la plataforma Territorium. Envié correos masivos a la fichas indicandoles

A\

la novedad y anexé video explicativo para el manejo de la plataforma y ruta para subir las
evidencias.

» Se realizd re-induccién — capacitacién momento 2 y etapa productiva. Se le envié correo con
grabacién de la capacitacién, video tutoriales y formatos actualizados para visitas y etapa
productiva.

» Se publicé anuncio con actualizacion del correo del instructor y se le compartié el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

Para esta ficha no se realizaron visitas porque su etapa productiva inici6 el dia 16 de Diciembre de 2020.

NOTA: Se hizo entrega de la ficha a la instructora Danny Villa el dia 23 de Abril de 2020.

El dia 26 de Junio de 2020, recibi la ficha por parte de la instructora Danny Villa, hasta la fecha.
Se realizd proceso de ajustes en plataforma Territorium.

Presentacidn y publicacion de anuncios en la plataforma Territorium.

Creacion formulario google, para actualizacién de informacidn de la ficha.

Se publicd anuncio solicitando envio de evidencias en la plataforma Territorium.
Actualizacién plataforma Territorium, momento 1y 2.

YVVVYVYY




FICHA 1750699
TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS — 65 APRENDICES — MOMENTO 1 Y 2, se recibié la ficha el dia 26 de
Marzo de 2020 de la instructora Danny Villa.

>

Se compartio carpeta en el drive con Taller de bitacora, Formato de bitacora nueva, acta de visita 01 y F23,
gjemplo de cdmo diligenciar bitacoras, formato de seleccion de alternativa etapa productiva y taller.

Se atendi6 un caso especial de la aprendiz Kimberly Johanna Gonzalez Trujillo.

Se envid correo a los aprendices para actualizar es estado contractual por el tema de COVID-19 y el estado
de salud de los aprendices de la ficha, sobre el cual respondieron 39 de 65 aprendices de que posee la ficha,
los cuales se encuentran actualizados en el drive que comparto. Le suspendieron contrato a 3 estudiantes.
Se publicé anuncio con actualizacién del correo del instructor y se le compartié el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

NOTA: El dia 23 de Abril de 2020 se hizo entrega de la ficha a la instructora Danny Villa.

El dia 26 de Junio de 2020, recibi la ficha por parte de la instructora Danny Villa, hasta la fecha.

VVVVYVYVYYVYVY

Se realizd proceso de ajustes en plataforma Territorium.

Presentacién y publicacion de anuncios en la plataforma Territorium.

Creacion formulario google, para actualizacién de informacion de la ficha.
Capacitacion Momento 1y 2 y territorium a la ficha.

Se publicé anuncio solicitando envio de evidencias en la plataforma Territorium.
Actualizacién plataforma Territorium, momento 1y 2.

Se publicé anuncio con actualizacién del correo del instructor y se le compartié el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

FICHA 1876477
TECNICO EN ASISTENCIA ADMNISTRATIVA — 30 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 5

El dia 25 de Marzo de 2020, se recibid la ficha de la instructora Carol Gomez.

>

Tienen como alternativa de etapa productiva “PROYECTO”. Envié correo a la sefiora Soraya
Mendoza preguntando la certificacién de los proyectos y en correo del dia 3 de abril de 2020. El
dia 7 de abril de 2020 me respondid sobre los proyectos pero aun no tengo la certificacion de los
mismos.

Creacion de Bitacoras en la plataforma Territorium. Envié correos masivos a la fichas indicandoles

la novedad y anexé video explicativo para el manejo de la plataforma y ruta para subir las
evidencias.




NOTA: El dia 23 de Abril de 2020 se hizo entrega de la ficha a la instructora Elsa Torres.

El dia 23 de Junio de 2020, recibi la ficha por parte de la instructora Elsa Torres, hasta la fecha.

VVVVYVY

Se realizd proceso de ajustes en plataforma Territorium.

Presentacién y publicacion de anuncios en la plataforma Territorium.

Creacion formulario google, para actualizacién de informacién de la ficha.

Capacitacion momentos 1y 2, taller vida laboral y bitdcoras.

Se publicé anuncio solicitando envio de evidencias en la plataforma Territorium.

Se realiza reunién virtual por plataforma google meet, para acompafiar a los aprendices en el
diligenciamiento de los formatos, con el acompafiamiento del profesor Carlos Osorio del colegio
José Celestino Mutis y en el proceso se logran diligenciar y firmar los formatos, los cuales son
devueltos al instructor Rubén Bernal para aprobacién y firma como jefe inmediato del proyecto
productivo.

Se publicé anuncio con actualizacién del correo del instructor y se le compartié el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

FICHA 1616772
TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS — 40 APRENDICES - MOMENTO 4. El dia 29 de Marzo de 2020 se recibio
la ficha por parte de la instructora Luz Marina Africano.

Se recibio el dia 29 de Marzo de 2020 de la instructora Luz Marina Africano quien le realiz6 momento 1y 2 el dia
26 de Septiembre de 2019.

>

>

>

Se compartio carpeta en el drive con documentos para certificacion, formatos de visita Acta 01 y
F-23 y formato nuevo de bitdcora. Esta ficha no tiene juicios pendientes en su etapa lectiva. Apoyo
y orientacion sobre proceso de certificacion. Se compartio en el DRIVE, la lista de chequeo en pdf
y les creé carpetas personales para que puedan subir los documentos para certificacion.

Se crearon las bitdcoras en territorium y se envid taller y video con instructivo para subir bitdcoras
a territorium.

Se envio correo a los aprendices para actualizar el estado contractual por el tema de COVID-19 y
el estado de salud de los aprendices de la ficha, sobre el cual respondieron 39 de 400 aprendices,
los cuales se encuentran actualizados en el drive. Le suspendieron contrato a 4 aprendices.

> Serealizaron 7 visitas.

El dia 23 de Abril de 2020, se hizo entrega de la ficha a la instructora Elsa Torres.

El dia 23 de Junio de 2020, recibi la ficha por parte de la instructora Elsa Torres, hasta la fecha.

>

Se realizd proceso de ajustes en plataforma Territorium.




YV VY

Y

Presentacién y publicacion de anuncios en la plataforma Territorium.

Creacion formulario google, para actualizacién de informacién de la ficha.

Se publicé anuncio solicitando envio de evidencias en la plataforma Territorium.

22, reunion por google meet con la ficha 1616772 para aclaracion de dudas con relacion a la
plataforma territorium.

Se realiza retroalimentacion sobre el proceso de certificacion. Se convoca a reunioén a través de
la plataforma Google Meet para recordar y despejar dudas sobre el proceso que se debe seguir
para obtener la certificacion.

Se publicé anuncio con actualizacién del correo del instructor y se le compartio el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

FICHA 1773131
TECNICO EN ASISTENCIA ADMNISTRATIVA — 24 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 4, Se recibié de la
instructora Carol Gomez:

>

Se comparti6 carpeta en el drive con Documentos para certificacion, formatos de visita Acta 01 y F23 y
formato de bitdcora nueva. Esta ficha no tiene juicios pendientes en su etapa lectiva.

Juicios Pendientes Sofia plus: La ficha no reporta juicios pendientes en Sofia plus.

Se crearon las bitacoras en territorium y se envid taller y video con instructivo para subir bitdcoras a
Territorium.

Se enviaron correos a los aprendices para actualizar es estado contractual por el tema de COVID-19 y el
estado de salud de los aprendices de la ficha, sobre el cual respondieron 39 de 65 aprendices que posee la
ficha, los cuales se encuentran actualizados en el drive que comparto. Le suspendieron contrato a 4
aprendices.

Se publicé anuncio con actualizacion del correo del instructor y se le compartio el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

Caso especial del aprendiz Carlos Eduardo Mancera

NOTA: Esta ficha se entreg6 a la instructora Danny Villa el dia 24 de Abril de 2020.

FICHA 1724510
TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS - 35 APRENDICES — MOMENTO 4. Esta ficha se recibié el dia de la
instructora Ana Lorena Polanco.

>

Se comparti6 carpeta en el drive con Documentos para certificacion, formatos de visita Acta 01 y F23 y
formato de bitdcora nueva. Esta ficha tiene juicios pendientes en su etapa lectiva:

Omaira Renteria

Jan Pol Pérez

Andrés Felipe Robles.




A estos aprendices se les envid correo solicitando solucionar los juicios pendientes y se le envio correo con
el reporte al sefior Manuel Sendoya y a la coordinacion de economia.

Se crearon las bitacoras en territorium y se envi6 taller y video con instructivo para subir bitdcoras a
Territorium.
Se enviaron correos a los aprendices para actualizar es estado contractual por el tema de COVID-19 y el

estado de salud de los aprendices de la ficha, sobre el cual respondieron 32 de 35 aprendices de que posee
la ficha, los cuales se encuentran actualizados en el drive que comparto. Le suspendieron contrato a 1
aprendiz:

NOTA: Se hizo entreqa de la ficha a la instructora Danny Villa el dia 23 de Abril de 2020.

FICHA 1365821
TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS — 22 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 5. El dia 29 de Marzo
de 2020 se recibid la ficha por parte de la instructora Elsa Torres.

>

Esta ficha se encuentra terminada por fecha. Tiene 22 aprendices y terminaba su etapa productiva el 16 de
Abril de 2020. Se compartié carpeta en el drive con Documentos para certificacion, formatos de visita Acta
01y F23 y formato de bitacora nueva. Esta ficha tiene juicios pendientes en su etapa lectiva: Luz Mery Diaz
Herrera debe inglés.

Se crearon las bitacoras en territorium y se envid taller y video con instructivo para subir bitacoras a
Territorium.

Caso especial de un aprendiz Omar Javier Marroquin, C.C. 1077085471, correo:
o_m_a_r_cop17hotmail.com, quien ademas es el vocero de la ficha. que se encuentra en el extranjero y
manifiesta que aun no tiene la certificacion de la empresa y que le es imposible regresar a Colombia para
realizar el tramite. Le recomendé que hiciera la gestion de manera virtual y que aca en el SENA, le
ayudabamos con tramites internos como el paz y salvo y recibirle bitacoras sin firma. El aprendiz ain no
responde.

Se enviaron correos a los aprendices para actualizar es estado contractual por el tema de COVID-19 y el
estado de salud de los aprendices de la ficha.

Envié correos para solicitud de documentos tanto en el drive como en territorium. Les comparti en
el DRIVE, la lista de chequeo en pdf y les creé carpeta para que puedan subir los documentos
requeridos para certificacion.

Creacion de la carpeta “DOCUMENTOS PARA CERTIFICACION”, en la plataforma territorium y les comparti
en el drive una carpeta para subir los otros documentos necesarios para la certificacion. Para el efecto, envié
correos masivos explicando la dindmica para subir los documentos requeridos.

NOTA: El dia 23 de Abril de 2020 se hizo entrega de la ficha a la instructora Elsa Torres.

ARTICULACION CON LA MEDIA




El dia 15 de abril de 2020, por necesidad del servicio fui asignada a la Coordinacion de
Articulacién con la media en calidad de préstamo y se realiz6 actividad de “entrenamiento de
la herramienta Microsoft Team”.

Se procedio a realizar recibo y empalme para a recibir las fichas asignadas. Se establecio
contacto con los coordinadores e instructores de las fichas asignadas.

Se realizaron las tareas de acompafiamiento y formacién a las fichas a través de la plataforma
Google meet y Classroom.

HORAS
. TIPO DE . SEMANALES
INSTITUCION insTiTuct | “ARACT | Activipab | PROGRAMA FICHA | GRADO | FORMACION /
IENTO
FLORIDABLANCA Pablico Acaciem' LORMAC'O CONTABILIZACION | 1830089 11 11
FLORIDABLANCA Pablico Acacdoem' ’F\IORMAC'O CONTABILIZACION | 2020448 10 11
LICEO NUESTRA SENORA Académi iEoGEUTIA'\g:N TODAS
DF LAS NIEVES Privado e oroDUCy | CONTABILIZACION LAS 10-11 2
FICHAS
A
RODRIGO ARENAS IED Pablico Acacdoem' LORMAC'O ASISTENCIA 2020072 10 11
PALERMO Pablico | Técnico ,F\IORMAC'O CONTABILIZACION | 2020888 10 5

» Proceso de evaluacion y valoracion por classroom y Sofia plus de los aprendices de la ficha
2020072 de Asistencia Administrativa, 38 aprendices; 1830089 Técnico en contabilizacién de
operaciones comerciales y financieras, 28 aprendices; 2020448 Técnico en contabilizacién de
operaciones comerciales y financieras, 29 aprendices.

» Proceso de evaluacion y valoracion por classroom de los aprendices de la ficha 2020890 Técnico
en contabilizacién de operaciones comerciales y financieras, 36 aprendices.

» Proceso de carnetizacién para los aprendices de las fichas 2020072 de Asistencia Administrativa,
38 aprendices; 2020448 Técnico en contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, 29
aprendices; 2020890 Técnico en contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, 36
aprendices. Se socializaron y compartieron en classroom los lineamientos correspondientes al




proceso de carnetizacion. Se realizé el proceso de recoleccién de fotos por medio de carpeta
compartida en el drive y se realizd listado correspondiente de los aprendices que entregaron la
foto correspondiente.

» Proceso de seguimiento de etapa productiva a todas las fichas del colegio IE Nuestra sefiora de
las nieves, para lo cual se realizaron reuniones (google meet) con el cuerpo docente integrado por
la sefiora coordinadora Angélica Quijano, el profesor Luis Quiroga encargado de los grupos del
grado 11° y la profesora MaryRosa Acufia encargada de los grados 10° con el fin de socializar el
proceso de seguimiento de etapa productiva, se comparte informacién sobre las carpetas
compartidas por la coordinacidon de etapa productiva para subir evidencias de los aprendices
realizadas como etapa productiva, para lo cual la sefiora Angélica Quijano comparte el drive con
los profesores Luis Quiroga y MaryRosa Acufia. Adicionalmente se realizé reunidn (plataforma
google meet) con los padres de familia de los aprendices de los cursos del grado once en la cual
se socializaron las estrategias de etapa productiva y los avances que tienen los aprendices hasta
la fecha de la reunidn realizada el dia 03-06-2020, sobre esta reunidn se levanta acta por parte de
la coordinadora sefiora Angélica Quijano.

» Se comparte en classroom el formulario de actualizacion sociodemografica con las fichas
1830089, 2020448, 2020072 y 2020890. Se realiza acompafiamiento y seguimiento sobre la
realizacién del proceso, se indaga en la reunién de google meet la confirmacién de realizacion de
la encuesta por parte de los aprendices.

» Sesocializan los cursos complementarios y se realiza proceso de recoleccion de datos y tabulacion
de informacidn para posterior envio de la misma a la coordinacién de articulacidn con la media.

» Asistencia a las reuniones virtuales convocadas por las coordinaciones de etapa productiva: 11 de
mayo de 2020, 14 de mayo de 2020, 18 de mayo de 2020, 8 de Junio de 2020 y 28 de mayo de
2020 con la sefiora Mireya Parra. Coordinacidn de articulacién con la media: 12 de mayo de 2020,
y coordinaciones de colegios en articulacién: Colegio IE Nuestra seiiora de las nieves, 20 y 27 de
Mayo de 2020. Colegio IE Rodrigo Arenas 09 de mayo de2020, Colegio Floridablanca, 04 de mayo
de 2020, Colegio Palermo 29 de mayo de 2020.

» Se calificaron en la plataforma Classroom, aprendices de las siguientes fichas: Ficha 1830089,
Ficha 2020484, Ficha 2020072, Ficha 2020890.

» Se calificaron en la plataforma Sofia Plus, las fichas 2020448 y 2020072.

NOTA: El 20 de Junio de 2020 se realiz6 entrega de las fichas a la Coordinacion de Articulacién con la Media.

El dia 23 de Junio de 2020 se recibid la asignacion de fichas para seguimiento y evaluacion de Etapa Productiva por parte de
la coordinacion de las siguientes fichas:

FICHA PROGRAMA N°® APRENDICES | MOMENTO




2049859 | TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 120 MOMENTO 1
1947343 | TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 63 MOMENTO 1Y 2
1750699 | TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 65 MOMENTO 3
1750701 | TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 41 MOMENTO 3
1616772 | TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 40 MOMENTO 5
1857209 | TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 85 MOMENTO 5
1876477 | TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 MOMENTO 5
1854625 | TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 MOMENTO 5

De las fichas relacionadas en esta asignacion, me fueron reasignadas las fichas 2049859, 1750699, 1616772 y 1876477 y ya
se encuentran relacionadas en la presente acta.

FICHA 1947343

TECNOLOGO EN GESTION EMPRESRIAL — 63 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 1Y 2. El dia 25 de Junio
de 2020 se recibid la ficha por parte de la instructora Elsa Torres.

Se realizd proceso de ajustes en plataforma Territorium.

Presentacidn y publicacion de anuncios en la plataforma Territorium.

Creacion formulario google, para actualizacién de informacidn de la ficha.

Se publicd anuncio solicitando envio de evidencias en la plataforma Territorium.

Actualizacién plataforma Territorium, momento 1y 2.

Se publicé anuncio con actualizacion del correo del instructor y se le compartio el correo de la

Coordinacién de Etapa Productiva.
Caso especial aprendiz Merly Ramirez

V VVVVVYY

FICHA 1750701
TECNOLOGO EN GESTION DE NEGOCIOS — 41 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 3. El dia 30 de Junio de
2020 se recibio la ficha por parte del iinstructor Sergio Antonio Gutierrez.

» Serealizd proceso de ajustes en plataforma Territorium.

» Presentacién y publicacidn de anuncios en la plataforma Territorium.




» Creacion formulario google, para actualizacion de informacién de la ficha.

» Capacitacién Territorium.

» Se publicé anuncio solicitando envio de evidencias en la plataforma Territorium.

» Se atendid caso especial aprendiz Laura Tatiana Tovar, Empresa “Seguros Confianza” reporta y
envia Plan de Trabajo a desarrollar en casa, por situacion de pandemia.

» Se publicé anuncio con actualizacion del correo del instructor y se le compartié el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

» Caso especial aprendiz Catalina Lozano: La aprendiz informa que la empresa Epago Colombia S.A.

» Caso especial aprendiz Paula Rivera

» Caso especial Brandon Sneider Roa

FICHA 1857209

TECNOLOGO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA — 85 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 5. El dia 25 de
Junio de 2020 se recibid la ficha por parte de la Coordinacion de Etapa Productiva.

» Serealizd proceso de ajustes en plataforma Territorium.

» Presentacién y publicacidn de anuncios en la plataforma Territorium.

» Creacion formulario google, para actualizacion de informacidn de la ficha.

» Capacitacion momento 1, 2, 3,4 y 5.

» Se realiz6 comunicacion con la instructora Licet Patricia Arrieta, para revisar avance sobre el
diligenciamiento de bitacoras, siguiendo la indicacion de la coordinadora Soraya Menoza Trazona
para realizar 7 bitacoras.

» Se publicé anuncio solicitando envio de evidencias en la plataforma Territorium.

Se realiz6 capacitacion a través de la plataforma Territorium: Diligenciamiento formatos F-23,
bitdcoras y acta de visita. Retroalimentacion proceso de certificacion. Sigue pendiente el proceso
de terminacion de bitacoras.

» Se realizd capacitacion a través de la plataforma Territorium: Diligenciamiento formatos F-23,
bitacoras y acta de visita. Retroalimentacion proceso de certificacion. Sigue pendiente el proceso
de terminacién de bitacoras.

» Se publicé anuncio con actualizacién del correo del instructor y se le compartié el correo de la
Coordinacion de Etapa Productiva.

FICHA 1854625

TECNOLOGO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA — 30 APRENDICES EN FORMACION - MOMENTO 5. El dia 25 de
Junio de 2020 se recibio la ficha por parte de la instructora Martha Liliana Arango, quien informé lo siguiente:

>

Registran resultados por evaluar en Sofia Plus, se envié informacién a la coordinacién
académica. 11 aprendices estan registrados para realizar proyecto productivo. Los demas
aprendices no han ejecutado etapa productiva. Se organiz6 plataforma territorio. Se realizé
charla de las evidencias en la etapa productiva.




» Se realiza revision de los juicios evaluativos pendientes en Sofia Plus de la ficha 1854625 y se
envia reporte ala coordinacion académica del programa, sefiora Soraya Mendoza Tarazona para
informar sobre los juicios evaluativos pendientes por evaluar:

» Realizo mi presentacién en la plataforma territorium y envio formulario para actualizacién de
datos por parte del aprendiz.

» Se realizé capacitacion etapa productiva y diligenciamiento formatos F-23, bitdcoras y Acta de

Visita 01 a través de la plataforma Google Meet.

productiva, se diligenciaron formatos como ejemplo para la explicacion de los mismos.
aprendices manifestaron que siguen pendientes del proceso y que la mayoria de ellos se
encuentra realizando proyecto productivo.

Se explicaron las alternativas de etapa

Los

» Se publicé anuncio con actualizacion del correo del instructor y se le compartié el correo de la
Coordinacién de Etapa Productiva.

RESUMEN DEL ANO 2020
VISITAS REALIZADAS:
No
FICHA PROGRAMA APRENDICES N° VISITAS

1694933

TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS FIDUCIARIOS

17

1695550

TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS

52

14

1730369

TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION

16

1324403

TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS

40

1438389

TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION

1438409

TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION

1500414

TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION

1502093

TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION

15

1581580

TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS

49




1947343 TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 63 20
1750699 TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 65 51
1750701 TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 41 46
1616772 TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 40 30
1857209 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 85 59
1876477 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 25
1854625 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 30 25
CERTIFICACIONES:
N°
N° CERTIFICACION

FICHA PROGRAMA APRENDICES ES
1324403 TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 40 5
1438389 TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 3 2
1438409 TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 7 2
1500414 TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 4 5
1502093 TECNOLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 15 2
1581580 TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 49 3
1750699 TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 65 21
1750701 TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 41 7
1616772 TECNOLOGO GESTION DE NEGOCIOS 40 23




1857209

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

85

59

1876477

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

30

23

1854625

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

30

12

GESTION REALIZADA EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2020

VISITAS REALIZADAS ENTRE EL 16 DE NOVIEMBRE Y EL 16 DE DICIEMBRE DE 2020:

FECHA EMPRESA JEFE INMEDIATO APRENDIZ FICHA

17/11/2020 MetLife Colombia Leydy Tatiana Forero

Seguros de vida S.A. Natalia Acero Paez 1947343
17/11/2020 RISKS Angie Lorena Machado

INTERNATIONAL S.A.S | Andrés Navarro Rodriguez 1947343
17/11/2020 CIBERGESTION OSCAR EDUARDO |LUZ KARIME

COLOMBIA S.A.S. ALONSO BARRERA | GUTIERREZ GARCIA 1947343
17/11/2020 CIBERGESTION OSCAR EDUARDO | LAURA NIYIRETH

COLOMBIA S.A.S. ALONSO BARRERA | DURAN ORTIZ 1947343
20/11/2020 y BRANDON DAVID

IMOCOM S.A.S. KARINA TRIVINO GUERRERO MATEUS 1947343
23/11/2020 Anderson Adrian Angie Daniela Castro

SENA Martinez Mateus Enchima 1947343
25/11/2020 Michael Stiven Angie Lorena Duarte

Alsea Cadena Neiza Garzén 1947343
211212020 HIERROS EL DORADO | LAURA JULIANA DAVID STIVEN RIVERA

S.AS. CRUZ TELLEZ 1947343
3/12/2020

IMOCOM SAS

LEYLA KARINA
TRIVINO GOMEZ

BRANDON DAVID
GUERRERO MATES

1947343




4/12/2020

ENDRESS+HAUSER Gloria Marcela Benavides

COLOMBIA S.A.S. Maria Dugue Pulido | Urbano 1947343
9/12/2020 Cheraldini Jaimes Mili Johana Orozco

ABBVIE S.A.S. Amaya 1947343

Merly Johanna Ramirez

09/12/2020 | Fundacioén Projuventud | Vanessa Forero Rey | Hernandez 1947343
20/11/2020

Outsourcing S.A. Jairo Alonso Prieto Deisy Paola Ojeda Roa 1616772
7112/2020 JOSE EDUARDO LUZ DARY MEJIA

SENA - CSF ZORRO ZORRO OLIVARES 1616772
23/11/2020 Brandon Fabian Forero

Daimler Colombia S.A. | Yonier Celis Rondon | Lopez 1750699
26/11/2020 Guillermo Andrés Manuela Bermudez

CODENSA S.A. ESP Leal Correa Montalvo 1750699
24/11/2020 Angélica Rocio Camila Alexandra Chaves

Banco Falabella S. A Rodriguez Paez Gaitan 1750699
18/11/2020 Quironprevencion Nubia Pinzén Brandon Sneider Roa

Colombia S.A.S. Marroquin Gonzalez 1750699
4/12/2020 JACKLIN IGUARAN | CARLOS ALBERTO

ICOFARMA S.A. SALINAS RODRIGUEZ FORERO 1750699
24/11/2020 Estrategias Contac Brayan Nicolas Riafio | Maria Camila Gonzalez

Center Colombia Reina Bernal 1750701
25/11/2020

Banco Falabella Miguel Franco Lesly Stefania Losada 1750701
25/11/2020 LUZ MARINA RINCON

BANCO FALABELLA Laura Tatiana Toro CASTANEDA 1750701




24/11/2020

PRODEC DESIGN

YEIMMY ALEJANDRA

S.AS. CAROLINA CADENA |POSADA AMAYA 1750701
18/11/2020 ANDREA DANNA MARITZA
ANDIRENT S.A.S. RODRIGUEZ CHAVEZ OLIVOS 1750701
Chirly Tatiana Gonzalez
ALIANZA FIDUCIARIA | Jeisson Cardenas Montero 1750701
Compafiia Aseguradora
12/11/2020 | de Fianzas S.A. . .
' Leon Guillermo Cano |Laura Tatiana Tovar
Seguros Confianza S.A. | 5o ol Pineda 1750701
30/11/2020 Hennes & Mauritz Carla Cardenas Steven Orlando Jiménez
(H&M) Rodriguez Lopez 1750701
23/11/2020 | SENA - CSF .
Diego Erasmo
Rodriguez Otalora Valentina Posada Acero 1750701
YENNIFER GISSED
25/10/2020 | SENA - CSF LOPEZ PRIETO
Juan David Aguilar 1854625
GLEIDIS PAOLA
25/10/2020 | SENA - CSF BARRIOS SOLAR
Juan David Aguilar 1854625
HEYDI NATALI SAMACA
25/10/2020 | SENA - CSF VALDERRAMA
Juan David Aguilar 1854625
IVAN YESID CARRILLO
25/10/2020 | SENA - CSF BARON
Juan David Aguilar 1854625
JENNY PAOLA
25/10/2020 | SENA - CSF BARRERA VELOZA
Juan David Aguilar 1854625
KAREN ESTEFANIA
25/10/2020 | SENA - CSF MORENO VALDERRAMA
Juan David Aguilar 1854625
NATALY ROMERO
25/10/2020 | SENA - CSF 7 ARABANDA
Juan David Aguilar 1854625




VIVIANA CATHERINA

25/10/2020 | SENA - CSF HORTUA PULIDO
Juan David Aguilar 1854625
LEIVI MARYORI
25/10/2020 | SENA - CSF CORREA RUIZ
Juan David Aguilar 1854625
CAROLINA BOMBIELA
25/10/2020 | SENA - CSF VARGAS
Juan David Aguilar 1854625
30/11/2020 Osmar Lara Nufiez - Adriana Julieth Lara
Internet Lara Osmar Lara Nufiez Mufioz 1854625
YENNIFER GISSED
16/11/2020 | SENA - CSF LOPEZ PRIETO
Juan David Aguilar 1854625
GLEIDIS PAOLA
16/11/2020 | SENA - CSF BARRIOS SOLAR
Juan David Aguilar 1854625
HEYDI NATALI SAMACA
16/11/2020 | SENA - CSF VALDERRAMA
Juan David Aguilar 1854625
IVAN YESID CARRILLO
16/11/2020 | SENA - CSF BARON
Juan David Aguilar 1854625
JENNY PAOLA
16/11/2020 | SENA - CSF BARRERA VELOZA
Juan David Aguilar 1854625
KAREN ESTEFANIA
16/11/2020 | SENA - CSF MORENO VALDERRAMA
Juan David Aguilar 1854625
NATALY ROMERO
16/11/2020 | SENA - CSF 2 ARABANDA
Juan David Aguilar 1854625
VIVIANA CATHERINA
16/11/2020 | SENA - CSF HORTUA PULIDO
Juan David Aguilar 1854625
LEIVI MARYORI
16/11/2020 | SENA - CSF CORREA RUIZ
Juan David Aguilar 1854625




CAROLINA BOMBIELA

16/11/2020 | SENA - CSF
VARGAS
Juan David Aguilar 1854625
CERTIFICACIONES:
Ficha Denominacion Tipo No. Apellidos y Norpbres del Estado
Programa Documento | Documento Aprendiz
Tecnologo
1616772 Gestion de C.C. 1014292706 MARLON ARLEY CORTES POR CERTIFICAR
A VAQUIRO
negocios
Tecnblogo
1616772 Gestion de cc. 1019093107 | YYLIANAMELISSAJIMENEZ POR CERTIFICAR
X LIZCANO
negocios
Tecnologo
1616772 Gestion de C.C. 1026277793 SANDRA MILENA RODRIGUEZ POR CERTIFICAR
X PACHECO
negocios
Tecnblogo
1616772 Gestion de C.C. 1000949141 LIZETH TATIANA RICO VELA POR CERTIFICAR
negocios
Tecnblogo
1750699 Gestion de C.C. 1022960361 CARLOS ANE‘EEQSARODRIGUEZ POR CERTIFICAR
negocios
Tecnélogo MARIANA FONSECA
1750699 Gestion de C.C. 1233500667 | CHACON POR CERTIFICAR
negocios
Tecndlogo
- KAREN VIVIANA OCHOA
1750699 Gestlor_1 de C.C. 1030604037 RODRIGUEZ POR CERTIFICAR
negocios
Tecnologo
L, YEIMMY ALEJANDRA
1750699 Gestlor_l de C.C. 1088258920 POSADA AMAYA POR CERTIFICAR
negocios
Tecnblogo
- MANUELA BERMUDEZ
1750699 Gestlor_1 de C.C. 1136889526 MONTALVO POR CERTIFICAR
negocios
Tecnologo
L, CAMILA ALEXANDRA
1750699 Gestlor} de C.C. 1014250494 CHAVES GAITAN POR CERTIFICAR
negocios
Tecndlogo
1750699 Gestion de cC. 1031164471 | BRANDON FABIANFORERO POR CERTIFICAR
negocios
Tecnologo
L, ADRIANA VANESSA
1750699 Gestlor} de C.C. 1030659139 HERNANDEZ ELOREZ POR CERTIFICAR
negocios
Técnico en
1854625 Asistencia cc. 1015305802 | Y ENNIFER GISSED LOPEZ POR CERTIFICAR
. . PRIETO
Administrativa
Técnico en
1854625 Asistencia C.C. 1020717436 GLEIDIS PAOLA BARRIOS POR CERTIFICAR
e SOLAR
Administrativa
Técnico en
. X HEYDI NATALI SAMACA
1854625 As_lst'enua_l C.C. 1000225797 VALDERRAMA POR CERTIFICAR
Administrativa




Técnico en
1854625 Asistencia cc. 1019100495 IVAN YESID CARRILLO POR CERTIFICAR
L . BARON
Administrativa
Técnico en
1854625 Asistencia C.C. 1019070829 JENNY PAOLA BARRERA POR CERTIFICAR
L . VELOZA
Administrativa
Técnico en
1854625 Asistencia cc. 1233888807 | AREN ESTEFANIA MORENO POR CERTIFICAR
L . VALDERRAMA
Administrativa
Técnico en
1854625 Asistencia C.C. 1019091072 NATALY ROMERO POR CERTIFICAR
L . ZARABANDA
Administrativa
Técnico en
. X VIVIANA CATHERINA
1854625 AS'ISt'enCIa.l C.C. 52815607 HORTUA PULIDO POR CERTIFICAR
Administrativa
Técnico en
1854625 Asistencia C.C. 53118247 LEIVI MARYORI CORREA RUIZ POR CERTIFICAR
Administrativa
Técnico en
1854625 Asistencia cc. 52741168 CAROLINA BOMBIELA POR CERTIFICAR
. . VARGAS
Administrativa
Técnico en
1854625 Asistencia C.C. 1109493100 LUZ NELLY ARAGON LOZANO POR CERTIFICAR
Administrativa
Tecnologo
L, SERGIO GIOVANNY
1750701 Gestlor_1 de C.C. 1000036298 RODRIGUEZ LOZADA POR CERTIFICAR
negocios
Tecnblogo
1750701 Gestion de cc. 1007333677 | JOFLSEBASTIAN GARCIA POR CERTIFICAR
negocios
Tecnologo
1750701 Gestion de C.C. 1016097705 CRISTIAN ALEXANDER POR CERTIFICAR
negocios MORENO URREGO

1. Los aprendices fueron atendidos frente a inquietudes mediante respuestas de manera oportuna por
medio de correo electronico, celular y whatsapp.

2. REUNIONES: Asisti a las reuniones convocadas por la coordinacion de etapa productiva entre las
fechas de Noviembre 16 y el 16 de Diciembre de 2020.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Actividades pendientes por ejecutar

certificaton, visitas

Instructor Etapa Productiva

al 20 de diciembre de 2019

ASISTENTES




NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA
ELIZABETH BURITICA MORENO Instructora Etapa Productiva ”7%:?
MANUEL SENDOYA MILLAN Coordinador Etapa Productiva
INVITADOS (Opcional)
NOMBRE CARGO ENTIDAD




